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WIE MAN EINE GUTE PRASENTATION HALT

bazamo cmyoenmis ma suxiadauis He 80100i10Mb OOCMAMHLON KOMREMEHMHICTNIO VY CMEOPEHHI
sakicHux npezenmayiti ¢ PowerPoint abo Canva, ne 38asxcaiouu Ha 8axCIUGICIb Yb0O20 8UAY pobOmMuU
y HABYAHHL.

Y cmammi nasedeno xinvxa npukiadie mozo, ik CMEOpHOSAMU ePEKMUBH) Npe3eHmMayiro
i Ha wo cni0 36epmamu yeazy. Akyenm pobumvcs, nacamnepeo, HA NIAHYEAHHI Npe3eHmayii
ma cmpykmypyeanHi ii smicmy. [Ipedcmagneno ocnosnuti npunyun “keep it simple” (“une ycxnaouio-
eamu’”’) ma apaymenmu wo0o NPAasUIbHO20 UKOPUCHAHHS 8I3VANIbHOI HAOYHOCMI Ma aHIMAYii.

Cmamms npusnauena O CMYyOeHmié ma 6uKiaoa4ie i Mac HA Memi O3HAUOMACHHS
0COOIUBOCMAMU YUX HABUATILHUX 3ACO0I6 MA y3a2albHeHHs 00CEI0Y IX CMBOPEHHS.

Knirouoei cnosa: npezenmayis, 00nogiosb, cmyoenmu, 8i3yaibHa HAOUHICb, ABMOPCHKI Npasa,
aHiMayis.

Many students and teachers have surprisingly little competence in creating a good presentation
in PowerPoint or Canva, even though they need this in their everyday life.

The article will use some negative examples to show how a good presentation should be created
and what needs to be considered. First, the article focusses on planning and structuring. The basic
principle of “Keep it simple” will be presented and basic arguments for the use of images and
animations are pointed out.

The article is intended to be an introduction and summary for students and teachers interested
in the topic of presentation.

One focus of the article is how to deal with copyright issues in presentations. Even experienced
scholars and scientists may find some useful information.

Key words: presentation, lecture, students, images, copyrights, animation.

In unserer Lektoratstitigkeit in der Ukraine haben wir oft festgestellt, dass viele
Studierende (und héaufig auch KollegInnen!) sich mit Prisentationen an der Universitét
schwertun. Zum einen geht es dabei natlirlich um die Sprachbarriere, zum anderen
jedoch auch darum, wie man eine PowerPoint Prisentation erstellt und vortrigt. Es
stellt sich oft eine sichtbare Erniichterung bei den Studierenden ein, wenn es darum
geht, einen Vortrag mit einer PowerPoint-Présentation zu halten. Deswegen haben wir
bei der Konferenz einen Workshop dariiber gehalten, wie man eine PowerPoint
Présentation erstellt.

Dafiir wurden die Teilnehmen zunéchst nach ihren Erfahrungen mit PowerPoint
Prasentationen befragt. Im Laufe des Workshops standen folgende Fragen im
Vordergrund:

- Was sollte man bei der Planung und Gliederung beachten?
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- Wie sollte man die Folien gestalten?
- Wie sollte man Farben und Schrift einsetzen?
- Was sollte man bei Animationen beachten?

1. Was sollte man bei der Planung und Gliederung einer PowerPoint
Prasentation beachten?

Eine Priasentation wird immer fiir eine bestimmte Zielgruppe gehalten, deswegen
sollte, nachdem das Thema festgelegt wurde, die Zielgruppe bestimmt werden. Handelt
es sich um Studierende, die mit dem Seminarthema vertraut sind? Dann muss unter
Umstidnden weniger (oder mehr) erklart werden, als wenn es sich um Fachpublikum
halten wiirde, die mit dem Thema eventuell weniger (oder mehr) vertraut sind. Grund-
sétzlich sollte sich immer die Frage gestellt werden, liber welche Informationen die
Zuhorerlnnen verfiigen konnten. Dementsprechend sollte der Inhalt des Vortrags ange-
passt werden. Oft beobachten wir, dass die Studierenden einen Vortrag halten, der
ungeeignet fiir die Zuhorerlnnen ist, indem er beispielsweise zu viele Fakten enthilt.

Wenn der Vortrag im Rahmen einer Konferenz gehalten wird, steht meist ein
bestimmtes Zeitfenster zur Verfiigung, in dem der Vortrag gehalten werden soll. Diese
Dauer sollte eingehalten werden. Auf vielen Studierendenkonferenzen haben wir
bemerkt, dass die Studierenden die vorher festgelegten Zeiten nicht einhalten und viel
zu lange Vortrige halten.

AulBlerdem stellen wir oft fest, dass die externen Speichermedien, auf denen die
Préasentationen gespeichert wurden, teilweise nicht oder sehr langsam funktionieren.
Einige Studierende haben ihre Prasentation online gespeichert.

Demnach lésst sich folgendes Zwischenfazit ziehen: Die Prisentation ist eine
visuelle Veranschaulichung des Gesprochenen und dient dem ZuhorerInnen als Stiitze,
der/dem Vortragenden zu folgen. Daher sollte man im Vorfeld zunichst die inhalt-
lichen Punkte genau bestimmen und dann erst zur Gestaltung der Prisentation
tibergehen.

2. Grundsiitzliches Prinzip zur Erstellung von Prisentationen

Das Basisprinzip, nach dem Présentationen erstellt werden sollten, kann sich mit
der Abkiirzung “K.I.S.S.” gemerkt werden. Der englische Satz, der dahintersteht, ist
“Keep it short and simple”, also “Halte es kurz und einfach”. Dieser Grundsatz sollte
sowohl inhaltlich als auch gestalterisch bei der Erstellung einer Priasentation beachtet
werden. Zu viel Inhalt auf einer Folie, zu viele Fakten oder Informationen sind
gleichsam ermiidend wie eine zu spielerische Animation oder eine mit Bildern tiber-
ladene Préisentation. Dieser Grundsatz sollte sich immer wieder zu Herzen genommen
werden.
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3. Zur Verwendung von Bildern in Priisentationen

Uberraschend war, dass die Teilnehmenden des Workshops zwar wussten, dass
das Verwenden von Bildern aus dem Internet in eigenen PowerPoint Prasentationen
urheberrechtlich bedenklich ist, kannten jedoch keine Alternativen dazu. Deswegen
wurden im Workshop die Alternativen “Flickr Creative Commons”, “Creative Commons
Search”, “Image After” und “Pixabay” vorgestellt.

3.1. Der Einsatz von Farbe und Schrift

Bevor der Einsatz von Farbe und Schrift besprochen werden, sollen zunichst
einige Beispiele gegeben werden, die exemplarisch deutlich machen sollen, wieso
die Studierenden einen Kurs in der Erstellung von Prdsentationen mit PowerPoint
brauchen:

DurchfUhrung des Experiments

= FEine Mischung aus Argon mit 1-5% Sauverstoff verwendet man fir die
niedrigen Kohlenstofi- und Legierungsstahle. Die /ugabe von Sauerstoff zum
Argon senkt den kritischen Strom, verhindert das Auftreten von Poren und
verbessert die Nahiform.

= Die Zugabe von Kohlendioxid wéhrend des SchweiBens von
Kohlenstoffstdhlen vermeidet die Bildung von Poren, ereichtert die
Bogenstabilitét und Zuver&ssigkeit und verbessert die Bildung von der
NahtschweiBung beim Blech.

= Fine Mischung aus Argon und Kohlendioxid (20%) mit nicht mehr als 5%
Saverstoffs ist fir den Kohlenstoff und die Legierungsstdhle
eempfehlenswert. Aktive Gase verbessem die Lichtbogenstabilitat und
wverhindem die Bildung von pordsen Néhten.

Folie 1: Zu viel Text auf einer Folie (Studierendenkonferenz des KPI 2017)

Folie 2. Der Kontrast des Hintergrunds ist zu dunkel fiir den Text davor
(Studierendenkonferenz des KPI 2017).
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Diese beiden Beispiele sollen verdeutlichen, welche Probleme die Studierenden
haben, Folien zu gestalten. Hier einige Ratschldge, wie eine Folie besser gestaltet
werden konnte:

- Sich auf 2-3 Farben beschrianken: Um die Aufmerksamkeit der LeserIn nicht
vom Inhalt abzulenken, sollte sich nur auf wenige Farben beschriankt werden.
Bei den Gestaltungstipps geht es grundsétzlich darum, nicht zu stark vom Inhalt
abzulenken. Die Gestaltung sollte ein Mittel zum Zweck sein, den Inhalt besser
zu verstehen, und nicht zu iiberladen sein.

- Dazu passt auch der Hinwesis, eine serifenlose Schrift zu verwenden, die (anders
eine Schrift mit Serifen, von der LeserIn auf Distanz an eine Wand projiziert
einfacher und schneller verstanden werden kann.

e Den Bildstil an die Farbpalette anzupassen kann ebenfalls helfen, die Bilder
besser zu verstehen. Auch der Ratschlag, einheitliche Gréen fiir Text und
Uberschriften zu wihlen, zielt auf eine bessere Verstindlichkeit der Prisentation.
Alles, was dem ZuhorerIn daran hindert, effektiv dem Inhalt zu folgen, sollte
beseitigt werden.

Um zu “testen”, wie die Folien wirken und zu priifen, ob sie nicht zu sehr iiberladen
sind, kann es ratsam sein, die Prisentation vorher mit FreundInnen zu proben.

3.2. Umgang mit Animationen

Gerade ungeiibte Studierende, das ist unsere Beobachtung, “spielen” gerne mit
PowerPoint. Sie setzen Animationen ein, mehrere pro Folie, und alles fliegt und bewegt
sich auf ihrer Prasentation, teilweise mit Gerduschen. Animationen kénnen die Auf-
merksamkeit der Zuhorerlnnen lenken und Dinge unterstreichen, sie konnen jedoch
auch, wenn iiberméBig benutzt, wiederum vom Inhalt ablenken.

Deswegen ist es essenziell, sich folgende drei Fragen zu stellen:

- Warum setze ich gerade diese Animation ein?
- Welche Information mochte ich damit verstiarken oder transportieren?
- Was will ich bei den Zuhorerlnnen damit bewirken?

Keinesfalls wollen wir sagen, dass keine Animationen verwendet werden sollten,
jedoch sollte ihre Anzahl angepasst werden, d.h. sie sollten sparsam verwendet werden.
Anstatt ein Aufblenden zu verwenden, sollten eher die “Klassiker” benutzt werden:
Einfliegen, Wischen oder Ubergiinge eignen sich ideal fiir die Hervorhebung von
Diagrammen und Schaubildern.

4. Zusammenfassung

Leider haben PowerPoint Prasentationen den Ruf, langweilig und ermiidend zu
sein. Das ist kein Wunder, wenn die Folien mit viel zu viel Text beladen werden, die
Fotos nicht erkennbar sind und die Farben nicht kontrastreich genug sind. Dann stellt
sich bei den ZuhorerInnen schnell die Erniichterung ein, dass die ihnen vorgetragenen
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Informationen wohl nicht gut aufbereitet wurden und die Aufmerksamkeit liegt nicht
mehr auf dem Thema, sondern die Zuhorerlnnen beschiftigen sich mit etwas Anderem.
Dem kann vorgebeugt werden, wenn von Anfang an die Dinge, die wir in diesem
Artikel beleuchten, eingehalten werden.
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